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Prénom Nom

CPA, CGA

520 Boulevard xxxxx, Toronto, ON M4C 2T9 Tél.: (xxx) xxx xxxx

Courriel: xxxxxx@xxx.com

RÉSUMÉ DES COMPÉTENCES

♦ CPA, CGA, 3 ans d’expérience professionnelle
♦ Spécialiste du milieu de l’édition
♦ Très bonne maîtrise des logiciels comptables
♦ Bilingue Français - Anglais
♦ Initiative, esprit d’équipe, sens du service et forte aptitude à la résolution de problèmes
♦ Forte implication bénévole

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

♦ Janv 2005 - En poste actuellement
ENTREPRISE A, ON (plus important éditeur de magazines pour consommateurs au Canada)
Analyste de prix de revient et inventaire

- Coordination et mise en place d’une procédure de contrôle d'inventaire : amélioration significative des processus
- Soutien à la gestion du module inventaire : travaux de saisie, mise à jour, suivi
- Participation au développement des rapports d’analyse des inventaires et du coût des ventes
- Planification des prises d'inventaires biannuelles
- Collaboration au processus de fin de mois :

○ écritures comptables régulières de fin de mois
○ analyses de comptes mensuels de bilan

- Prise en charge du service à la clientèle : réponse aux requêtes d’information des clients internes
- Surveillance - Qualité : contrôle du respect des procédures d’inventaire

♦ Fev 2004 – Janv 2005
ENTREPRISE B, ON (150 maisons d'édition de langue française au Canada)
Adjointe au contrôleur

- Supervision des commis comptables  (10 personnes)
- Responsable des rapports de coûts-budgets mensuels
- Entrée des écritures de fin de mois et balance des postes de l’association
- Suivi des transactions, de la facturation et des comptes à recevoir
- Codification des factures de l’association
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- En charge du support technique du logiciel Great Plains et du logiciel de bon de commande Captaris
- Révision des feuilles de temps

♦ Janv à sept 2003
Université de XXXXX, ON - Département des Sciences Comptables
Chargée du cours de comptabilité publique - 35 élèves

FORMATION

2004  Corporation des Comptables Généraux Licenciés
Titre C.G.A.

2004  Université de XXXXX, ON
Certificat en Sciences Comptables

LANGUES

♦ Bilingue Français - Anglais
♦ Espagnol fonctionnel

LOGICIELS

♦ Logiciel comptable perfectionné : Dci Débits Crédits
♦ Logiciel maison sur FoxPro, ACCPAC
♦ Logiciels de paye : CGI et Kronos
♦ Logiciels de prix de revient, inventaire, planification de production : Système 38 et Data 3

♦ Logiciel de gestion de l'inventaire en quantité : OPIS
♦ Logiciels de comptes payables et grand livre : Millenium et AP/PO
♦ Banque de données, fiche de coût : TXP
♦ Progiciels d’impôt : PC-IMPOTS et TAXPREP
♦ Microsoft Office

DISTINCTIONS

♦ Dixième au Canada en comptabilité financière aux examens d'admission de l'Ordre des
comptables généraux licenciés (CGA) en juin 2004

IMPLICATION

♦ Université de XXXX
- Membre du conseil exécutif de l'association étudiante (2001-2003)
- Rédactrice pour le journal étudiant de l’université, section « Interviews » et « Agenda » : 35 articles (2001-2004)
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♦ Bénévole au festival des Films du Monde (chaque année depuis 1999)

♦ Entraîneuse bénévole de l’équipe de Basket féminine de XXXX depuis 2001
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